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1、 分配账号

中储粮总公司资产评估工作依托中储粮服务网（网址：http:// fwgs.sinograin.com.cn）来开展，中储粮系统内的所有用户均不对外开放注册功能，由各单位的网站管理人员(一般在集中采购管理部门)通过分配账号来实现登录。总公司入围资产评估机构的账户由总公司统一分配。

（1） 增加下属单位/部门

    单位采购管理人员进入服务网的“用户平台”以后，点击“单位及用户管理 -> 组织机构管理”进入单位列表。
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    在单位列表中，[image: image3.png]


图标表示独立核算单位（即财务独立、需要单独开具发票抬头的单位），[image: image4.png]


图标表示部门。当本单位或者部门的人员较多时，建议通过点击“增加下属单位/部门”按钮来增加层级管理。

在人员列表中，[image: image5.png]


表示单位管理员，负责对下属单位和部门的人员的账号和权限进行管理；[image: image6.png]


表示账号管理员，负责单位/部门的账号分配；[image: image7.png]


表示普通用户，负责单位性质的采购、资产管理、审核、统计等；[image: image8.jpg]


表示个人用户，只能进行个人采购。
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需要注意的是，凡是财务独立、需要单独开具发票抬头的选择“独立核算单位”，否则选择“部门”，例如已经取消法人资格的分库，一律设为“部门”。

（2） 分配人员账号

设置好单位和部门以后，先在单位列表中点击需要增加人员的单位或者部门，然后在右侧点击“增加人员”按钮来分配账号。

在弹出的对话框中，先输入要分配人员的账号和密码，点击保存按钮。
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为了安全起见，密码设置要有一定的复杂度，并且要提醒员工初次登录后尽快修改密码，分配好账号后需要填写用户的信息。

“单位管理员”是最高权限的管理者，一般只授予负责单位采购的管理人员。如果分配的人员不需要开通单位采购权限，请在用户角色（下图A部分）中只勾选“个人用户”角色，如果他还负责其他员工的账号分配，可以勾选“账号管理员”。如果该用户负责单位的资产管理，请勾选“资产管理员”角色；如果该用户负责单位的采购，请勾选“采购员、统计员”等角色，并且还可以指定其负责品目（下图B部分），不指定默认为全部。
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2、 登录及修改密码
（1） 登录

    1、使用浏览器访问中储粮服务网，点击首页右上角的“登录”链接，然后输入账号、密码登录系统。
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（2） 修改密码    

    如需修改密码，请登录后在中储粮服务网的“用户平台”点击“个人信息 -> 重置密码”，输入新密码之后完成修改。
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3、 资产评估项目管理

（1） 发布评估项目公告

从中储粮服务网首页登录后，点击“用户平台”进入后台管理界面。点击“资产管理”-“资产评估”-“辖区内资产评估项目”可以查看辖区内以往所有的评估项目。
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如果要发布新的项目，请点击“+新增”按钮。
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按照页面的提示录入相应的信息、上传附件后，点击“保存”即可。
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保存后项目的状态为“暂存”，您可以再次修改，如果确认无误，点击“提交”按钮即可对外发布竞选公告。

评估机构参与竞选需要经过两个环节，第一步是报名响应，第二步是网上报价。只有报名响应的单位采购参与网上报价，业主单位可以根据报名响应的情况组织评选机构现场勘查。账面净值（含系统内企业债权）5千万以上的项目，必须要有3家以上机构参与报价。
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（2） 评估机构报名响应及网上报价

评估机构登录中储粮服务网首页的“资产评估公告”栏目可以看到所有的评估项目，包括已完成的和正在进行的。
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点击具体的项目查看详细信息，对有意向的项目可以报名响应。
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点击“我要响应”按钮，填写相关信息完成报名。
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报名响应后，需要在报价时间截止前完成网上报价，如果逾期不报价视为放弃处理。

在报价时间截止之前，所有单位的报价均对外隐藏，包括业主单位在内的任何人无法查看。
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（3） 选择评估机构
1、业主单位选择

在报价时间截止之前，业主单位可以登录后台查看评估机构的报名响应情况，但是无法看到具体的报价信息。业主单位可以根据报名情况统一组织现场勘查。[image: image25.jpg]© FHEHUSIRRIES
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报价时间截止之后，业主单位可以登录后台查看各机构的报价情况，并选择合适的评估机构。

在选择评估机构页面，可以上传相应的材料，例如办公会议纪要、签报文件等等。选择的结果需要提交分（子）公司审批。

2、 分（子）公司审批

分（子）公司的资产管理人员登录后台在“待办事项”里可以看到需要等待审批的项目。
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点击项目名称进入审批页面，当前操作员可以终结审批流程，也可以转给其他领导进行二次审批。
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（4） 合同调整

分（子）公司审批通过后，正式确定项目的评估机构，最终的评估费用按照网上报价执行。如果在后续的评估过程中发生特殊情况需要调整评估费用的，业主单位需要在网上填写合同调整事项。
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填写变更后的评估费用，并且上传证明材料，再提交分（子）公司审批，只有分（子）公司审批通过后方才生效。
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（5） 上传评估报告

项目评估结束后，评估机构将评估结果交与业主单位，业主单位形成评估报告，通过网上上传并提交给分（子）公司、总公司两级审批。
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业主单位根据页面提示，完成信息填写并上传附件，最后提交分（子）公司和总公司两级审批。
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提交后项目的状态会变成“等待审核”。
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（6） 服务评价

分（子）公司和总公司审批通过以后，项目的状态会变成“等待评价”。业主单位需要对评估机构的服务情况进行线上打分。
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总公司会将这些得分情况作为评估机构考核的一项重要指标。请业主单位能够客观、认真的给予评价。
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（7） 项目完成

业主单位完成线上评价后，所有的流程都将结束，项目会变成“完成”的状态，网站首页的公告也会加上“完成”的标记。
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4、 意见或建议

各位在使用过程中如有意见或者建议，欢迎通过中储粮服务网向我们反映，以便我们及时改进。

具体操作：在服务网首页点击“意见建议”栏目，填写相关内容并保存提交即可，如果内容较多也可以上传附件。感谢对我们工作的支持。
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