附件：

中储粮金鼎小包装油产品内部购买操作流程
    一、单位购买流程
第一步：登录
登录中储粮服务网http://fwgs.sinograin.com.cn/（可百度搜索中储粮服务网进入），使用中储粮服务网单位账号登录.

第二步：下单
点击网站首页目录栏办公用品及工装板块，点击屏幕右侧办公用品网上商城，搜索栏输入“金鼎”，选择购买产品点击进入产品详情页，输入配送区域及购买数量后加入购物车，点击立即结算，填写收货地址及联系人。

第三步：结算

选择支付方式（支持货到付款、对公转账、先票后款、积

分支付四种方式），填写发票信息（增值税普通发票为电子发票，需填写收票邮箱，发送到邮箱可自行打印；增值税专用发票为纸质发票，需填写收票地址及收票联系人信息，采用快递方式邮寄）

    第四步：支付

货到付款：货到后可现金或银行卡支付给京东快递员

对公转账：单位账户付款到京东收款账号，拨打京东大客户部客服电话：4006221086进行认款

先票后款：收到发票后由单位账户付款到发票开票单位账户

以上操作完成后订单生效，由京东快递负责送货上门。

二、员工个人购买流程
1、登录中储粮服务网下单购买，具体操作流程如下：

第一步：登录

登录中储粮服务网http://fwgs.sinograin.com.cn/（可百度搜索中储粮服务网进入），使用服务网个人账号购买账号登录.

第二步：下单

点击网站首页右侧内部员工团购商城进入，搜索栏输入“金鼎”，选择购买产品点击进入产品详情页，输入配送区域及购买数量后加入购物车，点击立即结算，填写收货地址及联系人。

第三步：结算

填写发票信息，个人购买开具电子版增值税普通发票需填写收票邮箱，发送到邮箱可自行打印。

    第四步：支付

货到付款：货到后可现金或银行卡支付给京东快递员

在线支付：支持网银、微信、支付宝、储蓄卡、信用卡快捷支付

积分支付：使用个人账号内积分支付

以上操作完成后订单生效，由京东快递负责送货上门。

2、安卓手机登录中储粮内购APP购买

扫码下载中储粮服务网手机APP（中储粮内购），下载二维码：
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使用中储粮服务网个人员工账号登录（个人账号及初始密码可联系本单位信息管理员），选择购买产品加入购物车后填写收货信息后付款，支持微信、支付宝、储蓄卡、信用卡快捷支付。

三、其他

以上业务过程中如有疑问，请拨打业务咨询电话：

座机：010-68852270 陈紫薇

手机：15010908500（微信同号）张旭阳

